
GUIDA COMPILAZIONE QUIZ PROVE PARALLELE 

Accedere a forms di Microsoft (accedendo con le proprie credenziali istituzionali – mail marconi.edu.it) 

tramite il link https://forms.office.com/ 

La pagina mostra una prima sezione con i moduli/quiz personali ed una sezione, in basso, “Gruppi a cui 

partecipo”. Selezionare da questa sezione il Gruppo “DIPARTIMENTI” 

 

 

 

Si aprirà la pagina con tutti i moduli di Forms condivisi con il team DIPARTIMENTI 

Selezionare in alto a destra l’icona per la visualizzazione ad elenco 

 

 

https://forms.office.com/


Cercare nell’elenco il Modulo relativo alla Disciplina/Area e Classe di propria competenza (se non presente 

cliccare su “mostra altro”) 

 

 

Una volta individuato il modulo da modificare per inserire le proprie domande, selezionare con un click (ad 

esempio “Classi IV – Area Informatica”) 

 

 



Dopo aver aperto il modulo, inserire le proprie domande utilizzando la voce “aggiungi nuova domanda”.  

N.B. il modulo contiene una domanda di esempio che deve essere modificata o cancellata nel momento in 

cui si inseriscono le vere domande 

 

 

 

Le nuove domande da aggiungere devono essere di tipologia “SCELTA” 

 

 

A questo punto è possibile inserire la domanda con le 4 risposte. (Si consiglia di inserire il nome della disciplina 

tra parentesi prima del testo della domanda) 

Domanda di esempio da modificare o cancellare 



 

Una volta compilate domanda e risposte, selezionare la risposta corretta (abilitando il check accanto alla 

risposta) e assicurarsi che il valore della domanda sia pari a 2 Punti. 

 

 

Nel caso in cui la domanda abbia bisogno di elementi multimediali (immagini, audio, video, ecc..), è possibile 

selezionare tale opzione tramite il pulsante alla destra della domanda 

 

INSERIRE IL TESTO DELLA DOMANDA 

INSERIRE IL TESTO DELLA RISPOSTE 

AGGIUNGERE ALTRE 2 OPZIONI/RISPOSTE 



CONDIVIDERE IL MODULO CON I COLLEGHI DI DIPARTIMENTO 

Ogni capo-dipartimento può abilitare i colleghi all’accesso e modifica del modulo (in modo da lavorare in 

maniera parallela – ognuno sulle domande di propria competenza) attraverso l’opzione “Collaborare o 

duplicare” accessibile cliccando sui tre pallini in alto a destra. 

 

 

Selezionare “Aggiungi Collaboratori” 

 

Poi, selezionare “Persone specifiche in IIS Marconi...” ed inserire il nome dei colleghi con cui collaborare (basta 

inserire il nome poi il meccanismo di auto-completamento suggerirà il contatto del collega cercato) 
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