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1) Recarsi nella sezione Orario → Personale 

 

 

2) Cliccare sul tasto “Nuovo” in alto a destra, apparirà, quindi, una nuova finestra denominata 
Crea / Modifica Periodo Orario 

 

 

3) Nel campo Descrizione inserire: Orario provvisorio in vigore dal __ / __ /__ 
4) Nei campi “Dal” ed “Al” inserire il periodo di validità dell’orario che si sta inserendo 
5) Cliccando nella tabella sottostante sui pulsanti “+” è possibile Selezionare e Deselezionare la 

classe e la materia per quel riferimento orario. 
6) Completare la calendarizzazione dell’orario e cliccare sul tasto Salva per apportare le 

modifiche. 

N.B.:  se vengono inseriti periodi orario nel campo “Specificare la data di inizio e fine validità orario” 
e quindi “Dal” e “Al” che si sovrappongono con altri orari caricati non sarà possibile salvare. 


