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Personale Docente 

Al Personale Ata 
Al DSGA 

Sito Web 

 

Circolare n. 325/2024 

Oggetto: Graduatorie interne di Istituto a.s. 2023/24 per l’individuazione del personale 

soprannumerario - a.s. 2024/25 personale Docente e ATA. 

 

 

Si comunica a tutto il personale con titolarità presso questo Istituto (esclusi i docenti di IRC) che per 

l’anno scolastico 2023/24, si procederà all’aggiornamento delle graduatorie interne di istituto. 

Pertanto, tutto il personale titolare in questa scuola è tenuto a presentare la documentazione allegata alla 

presente, firmata con firma autografa o digitale certificata e in formato PDF non editabile 

esclusivamente all’indirizzo e-mail istituzionale nais08900c@istruzione.it  entro e non oltre il 

18/03/2024 come di seguito specificato: 

 

PER IL PERSONALE DOCENTE 

a) i docenti titolari che devono solamente aggiornare il punteggio del servizio effettuato nell’a.s. 

2022/23 dovranno compilare l’Allegato A/1; 

b) i docenti neoassunti o trasferiti presso questo istituto dall’01/09/2023, in assegnazione provvisoria o 

utilizzati presso altri istituti dall’01/09/2023, dovranno compilare l’Allegato B – C – D – E - G; 

c) i docenti che devono dichiarare variazioni e/o aggiornamenti nelle sezioni: 

A1) ANZIANITA’ DI SERVIZIO, A2) ESIGENZE DI FAMIGLIA, A3) TITOLI GENERALI 

dovranno compilare l’Allegato A/1. 

PER IL PERSONALE ATA 

a) il personale ATA che deve solamente aggiornare il punteggio del servizio effettuato nell’a.s. 2022/23 

dovrà compilare l’allegato A/2; 

b) il personale ATA neoassunto o trasferito presso questo istituto dall’01/09/2023, in assegnazione 

provvisoria o utilizzati presso altri istituti dall’01/09/2023, dovrà compilare l’Allegato G; 
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c) il personale ATA che deve dichiarare variazioni e/o aggiornamenti nelle sezioni: A1) ANZIANITA’ 

DI SERVIZIO, A2) ESIGENZE DI FAMIGLIA, A3) TITOLI GENERALI dovrà compilare 

l’Allegato A/2. 

NORME COMUNI 

Coloro che beneficiano delle precedenze di cui dell’Art 13 (per il personale docente) e dell’Art 40 (per il 

personale ATA) del CCNI sulla mobilità per il triennio 2022/2025 (SISTEMA DELLE PRECEDENZE ED 

ESCLUSIONE DALLA GRADUATORIA INTERNA D'ISTITUTO) sono tenuti a presentare la 

dichiarazione personale Allegato C. 

I modelli D (dichiarazione anzianità di servizio), E (dichiarazione di servizio continuativo), F (dichiarazione 

relativa al punteggio aggiuntivo) saranno compilati dagli interessati qualora ne ricorrano le condizioni. 

Allegati: 

 Personale Docente 

Allegato A/1 - Personale docente - dichiarazione di responsabilità relativa al titolo di accesso e alla situazione 

giuridica - definizione delle graduatorie di istituto docenti a.s. 2024/2025; 

Allegato B - dichiarazione di responsabilità cumulativa - definizione delle graduatorie di istituto docenti a.s. 

2024/2025; 

Allegato C - dichiarazione personale per chi ha diritto all’esclusione dalla graduatoria di istituto per 

l’individuazione dei perdenti posto e definizione delle graduatorie di istituto docenti a.s. 2024/2025; 

Allegato D - dichiarazione personale per la determinazione del punteggio anzianità di servizio - continuità - 

bonus-definizione delle graduatorie di istituto docenti a.s. 2024/2025; 

Allegato G - scheda per la valutazione dei titoli finalizzata alla compilazione della graduatoria di istituto per 

l’individuazione dei soprannumerari - definizione delle graduatorie di istituto docenti a.s. 2024/2025. 

 Personale ATA 

Allegato A/2 – Personale ATA - dichiarazione di responsabilità relativa al titolo di accesso e alla situazione 

giuridica - definizione delle graduatorie di istituto ATA a.s. 2023/2024; 

Allegato F - scheda per la valutazione dei titoli finalizzata alla compilazione della graduatoria di istituto per 

l’individuazione dei soprannumerari - definizione delle graduatorie di istituto docenti a.s. 2024/2025. 

 Per tutto il personale (docenti e ATA) 

Allegato C - dichiarazione personale per chi ha diritto all’esclusione dalla graduatoria di istituto per 

l’individuazione dei perdenti posto -definizione delle graduatorie di istituto docenti a.s. 2024/2025; 

Allegato E - dichiarazione personale per la determinazione del punteggio non allontanamento dal 

coniuge definizione delle graduatorie di istituto docenti a.s. 2024/2025. 

 

 

 
 

 

 
    


